با سلام وعرض ادب واحترام !
محترما به استحضارمی رساندکه اینجانب  زهرا علی خواه آمادگی خودراجهت همکاری باآن شرکت محترم باذکرمشخصات ذیل اعلام می دارد :
سوابق تحصیلی :
1- دیپلم ادبیات وعلوم انسانی دردوره ی دبیرستان.
2- دارای مدرک دیپلم(SET) زبان انگلیسی(گرامر- مکالمه) ازانستیتوزبان سیمین.
3- گذراندن دوره ی منشیگری مدرن واخذ مدرک آن.
4- گذراندن دوره ی مکاتبات بازرگانی-تجاری انگلیسی واخذ مدرک آن.
5- گذراندن دوره کامپیوتررایانه کاردرجه2(Word-Internet) واخذمدرک آن.
6- گذراندن دوره ی حسابداری به صورت تئوری- دوره های تکمیلی بایگانی وتایپ.
7- ترجمه ی متون به صورت آزادورسمی.
8- درحال حاضردانشجوی رشته ی مترجمی اسنادومدارک زبان انگلیسی می باشم.

           سوابق کاری :

1- به مدت1سال درسمت بازاریاب تلفنی ونیزسخنگوی جلسات درشرکت خصوصی.
2- به مدت7سال درسمت منشی مدیرعامل.
3- به مدت2سال تدریس درمدارس درمقاطع راهنمایی-دبیرستان وموسسات آزاددردروس: زبان انگلیسی-ادبیات-عربی.
4- مترجم دردارالترجمه های متفاوت وهمچنین ترجمه  به صورت آزاد.
5-          
   شماره تماس : 3171209-0228
      همراه : 09369763784

                                                             باتقدیم احترامات 
                                                               زهراعلی خواه
